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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Regístrese en el CSP

Se le notificará por correo electrónico que Schaeffler 
desea incorporarlo como proveedor o si necesita 
actualizar su información, como entidad legal, dirección y 
datos de contacto. Haga clic en "Unirse y responder" para 
registrarse en el Portal de proveedores de Coupa (CSP).
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Nota:
Revise su carpeta de correo no deseado para este correo electrónico y tenga en cuenta que esta invitación caducará en 48 horas. 
Esto significa que ya no podrá utilizar este vínculo.
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Empezando

Se le pedirá que cree una cuenta comercial. Cree y 
confirme su contraseña. Haga clic en "Comenzar" para 
continuar.
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Nota:
Si ya tiene una cuenta con Coupa, inicie sesión con sus datos.
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Los datos proporcionados han sido proporcionados por 
Schaeffler. Verifique y, si es necesario, cambie toda la 
información relevante. Complete la información que falta.

Todos los campos marcados con * son obligatorios.

Para continuar, haga clic en "Siguiente".
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Empezando
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Empezando

Aquí tienes la opción de ingresar descuentos por pago. Sin 
embargo, esta información no es relevante para Schaeffler 
y puede omitirse.

Para continuar, haga clic en "Siguiente".
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Nota:
Puede seleccionar que todas las preferencias de descuento de pago se utilicen para todos los clientes.
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Completar información adicional para Schaeffler

Schaeffler le solicita información adicional.

Para continuar y completar la información, haga clic en 
“Ir”.
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Ajustes de idioma

Para cambiar el idioma, desplácese hasta la parte inferior 
de la página y haga clic en la región para seleccionar el 
idioma que desee.
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Completar información adicional para Schaeffler

Por favor agregue  toda la información requerida.

Todos los campos marcados con * son obligatorios.
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Datos financieros

Por favor agregue toda la información requerida.

Todos los campos marcados con * son obligatorios.
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Código de Conducta

Descargue el Código de conducta haciendo clic en el 
enlace.
Fírmelo 
Cárguelo de nuevo a CSP haciendo clic en "Archivo".

Todos los campos marcados con * son obligatorios.
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Certificados y envío de formularios

Antes de enviar su información a Schaeffler, se le harán 
algunas preguntas sobre las regiones en las que 
proporcionará a Schaeffler su artículo / servicios.

Proporcione información adicional si ha seleccionado "Sí".

Todos los campos marcados con * son obligatorios.
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Nota:
Las preguntas y el campo obligatorio pueden variar según la región o la categoría en la que esté haciendo negocios o se pueden 
hacer de manera diferente.
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Certificados y envío de formularios

Cargue todas las certificaciones y la información que sea 
relevante para hacer negocios con Schaeffler.

Una vez que haya completado toda la información, 
continúe haciendo clic en "Enviar para aprobación".
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Nota:
Si tiene preguntas para Schaeffler, utilice la función Comentar.
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Envío y aprobación de formularios

Una vez que haya enviado su formulario, debe ser 
aprobado por un empleado de Schaeffler.

El estado de su formulario aparecerá en la parte superior 
de su perfil de cliente
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Actualiza tu información

Si cambia su información, certificados, datos de contacto, 
etc., comuníqueselo a Schaeffler lo antes posible.

Esto se puede hacer a través del CSP.

Por favor haga clic en
"Perfil".
Puede actualizar información general como el nombre, la 
dirección y los detalles de contacto en 
"Su perfil público".

Haga clic en "Editar".
Una vez que haya actualizado la información, esta se 
actualizará automáticamente en sus perfiles de cliente.
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Coupa Portal de Proveedores  (CSP)

Actualiza tu información

Los cambios de información, certificados, etc. específicos 
de Schaeffler deben actualizarse en "Perfiles de sus 
clientes".

Por favor haga clic en
"Perfil"
"Sus perfiles de cliente"
para actualizar su información.

Una vez que haya actualizado la información, haga clic en
“Enviar para aprobación” para transmitir la nueva 
información a Schaeffler.
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